
 
COMUNE DI MAJANO 

UFFICIO SERVIZI DEMOGRAFICI 
Tel. 0432/948455 int. 6  

mail: anagrafe@com-majano.regione.fvg.it  
pec: comune.majano@certgov.fvg.it 

 

 Procedimento  Normativa Termine di 
conclusione 

Responsabile del 
procedimento 

Responsabile del 
provvedimento finale 

Struttura 
organizzativa 
competente 

1 Rilascio certificati anagrafici DPR 
n.223/1989 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe- 

2 Rilascio certificato di residenza 
storico 

DPR 
n.223/1989 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe- 

3 Rilascio stati famiglia originali DPR 
n.223/1989 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe- 

4 Rilascio carta d’identità Regio decreto 
n.773/1931 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe- 



5 Rilascio carta d’identità a non 
residenti   Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe- 

6 Autentica di firme, copie o 
fotografie 

DPR 
n.445/2000 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

7 Autentica di firma fuori della casa 
comunale 

 Regolamento 
interno Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

8 
Trasferimento di residenza da altri 
Comuni o dall’estero 
(immigrazioni) 

L. n.1228/1954 
- DPR 
n.223/1989 

Superiore ai 30 giorni - 
previsto per legge 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

9 Trasferimento di residenza in altri 
Comuni o all’estero (emigrazioni) 

L. n.1228/1954- 
DPR 
n.223/1989 

Superiore ai 30 giorni - 
previsto per legge 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

10 
Trasferimento di residenza 
nell’ambito del territorio 
comunale (cambi di abitazione) 

L. n.1228/1954- 
DPR 
n.223/1989 

Superiore ai 30 giorni - 
previsto per legge 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

11 Trasferimento residenza cittadini 
comunitari 

DPR 
n.223/1989 - D. 

Superiore ai 30 giorni - 
previsto per legge 

RESPONSABILE 
AREA 

RESPONSABILE 
AREA 

Settore 
demografico 



Lgs 30/2007 AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

statistico 
elettorale -
Anagrafe 

12 Rilascio attestati di soggiorno 
cittadini comunitari D. Lgs 30/2007 Superiore ai 30 giorni - 

previsto per legge 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

13 Rilascio attestato di soggiorno 
permanente cittadini comunitari D. Lgs 30/2007 Superiore ai 30 giorni - 

previsto per legge 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

ettore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

14 Iscrizione AIRE su richiesta 
Consolato 

L. n.470/1988 - 
DPR 
n.323/1989 

Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

15 Richiesta trasferimento da AIRE a 
AIRE 

L. n.470/1988 - 
DPR 
n.323/1989 

Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

16 Variazioni indirizzi e dati iscritti 
AIRE 

L. n.470/1988 - 
DPR 
n.323/1989 

Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

17 Iscrizione d’ufficio nell’APR di 
persone inadempienti 

L. n.470/1988 - 
DPR 
n.323/1989 

Superiore ai 30 giorni - 
previsto per legge 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -



GENERALI GENERALI Anagrafe 

18 Cancellazione dall’anagrafe per 
irreperibilità 

L. n.470/1988 - 
DPR 
n.323/1989 

Superiore ai 30 giorni - 
previsto per legge 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

19 

Cancellazione dall’anagrafe per 
mancato rinnovo della dimora 
abituale dei cittadini 
extracomunitari 

DPR 
n.323/1989 

Superiore ai 30 giorni - 
previsto per legge 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

20 Rinnovo della dimora abituale dei 
cittadini extracomunitari   Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

21 Iscrizioni e variazioni anagrafiche 
comunicate dallo stato civile 

DPR 
n.223/1989 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

22 

Variazioni anagrafiche richieste 
da cittadini comunitari o 
extracomunitari per variazioni 
generalità 

  Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

23 
Invio INPS delle comunicazioni 
relative ai decessi e alle variazioni 
di stato civile 

  Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

24 Invio variazioni anagrafiche e di   Inferiore ai 30 giorni RESPONSABILE RESPONSABILE Settore 



stato civile agli enti esterni e 
aggiornamento INA tramite 
sistema SAIA 

AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

25 Dichiarazioni sostitutive di atto di 
notorietà 

DPR 
n.445/2000 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

26 Autentica di firma per passaggio 
beni mobili registrati D.L. 223/2006 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

27 
Statistiche movimento 
popolazione (nati, morti, 
immigrati,emigrati) 

DPR 
n.223/1989 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

28 

Invio tabulato alla motorizz.ne per 
variazione sui documenti di 
viaggio delle variazioni di 
residenza o cambio di abitazione 

  Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

29 
Invio tabulato ASL: nati, morti, 
emigrati, immigrati, iscritti AIRE 
per aggiornamento elenchi  

  Inferiore ai 30 Inferiore 
ai 30 giorni 

RUSSIGNAGA 
Teresina RUSSIGNAGA Teresina 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

30 Invio tabulato ASL per 
vaccinazioni   Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 

Settore 
demografico 
statistico 



E DEI SERVIZI 
GENERALI 

DEI SERVIZI 
GENERALI 

elettorale -
Anagrafe 

31 Invio tabulato dei decessi alla 
Questura e alla Procura    Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

32 Invio alla Questura cartellini delle 
carte d’identità 

Regio decreto 
n.773/1931 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

33 
Invio alla Prefettura tabulato delle 
carte d’identità emesse nei 
bimestri e riepiloghi annuali 

Regio decreto 
n.773/1931 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

34 
Invio comunicazioni all’ufficio 
elettorale delle variazioni 
anagrafiche 

  Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

35 Invio all’ufficio tributi della 
variazioni anagrafiche   Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

36 
Comunicazioni al distretto 
variazioni degli iscritti nelle liste 
di leva 

  Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 



37 Attribuzione numero civico L. 1228/1954 - 
DPR 223/1989 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

38 Rilascio esito leva   Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

39 Formazione liste di leva   Superiore ai 30 giorni - 
previsto per legge 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

40 Rilascio certificati di stato civile DPR 
n.396/2000 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

41 Rilascio estratti di nascita, 
matrimonio e morte 

DPR 
n.396/2000 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

42 Rilascio copie integrali di atti di 
nascita, matrimonio e morte 

DPR 
n.396/2000 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

43 Formazione atto di nascita di 
figlio legittimo 

DPR 
n.396/2000 Inferiore ai 30 giorni RESPONSABILE 

AREA 
RESPONSABILE 
AREA 

Settore 
demografico 



AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

statistico 
elettorale -
Anagrafe 

44 Formazione atto di nascita di 
figlio naturale 

DPR 
n.396/2000 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

45 
Trascrizione atto di nascita 
denunciata in un altro Comune o 
presso la Direzione Sanitaria 

DPR 
n.396/2000 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

46 Riconoscimento di figlio naturale 
da parte del padre naturale 

DPR 
n.396/2000 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

47 Atto di assenso della madre DPR 
n.396/2000 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

48 Riconoscimento del nascituro DPR 
n.396/2000 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

49 Trascrizione atto di nascita 
ricevuto dall’estero 

DPR 
n.396/2000 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -



GENERALI GENERALI Anagrafe 

50 Trascrizione atto di adozione  DPR 
n.396/2000 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

51 

Trascrizione di sentenze e 
provvedimenti stranieri di 
volontaria giurisdizione in materia 
di nascita 

DPR 
n.396/2000 - L. 
218/1995 

Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

52 
Trascrizione di decreti di 
cambiamento o di aggiunta nome 
o cognome 

DPR 
n.396/2000 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

53 Scelta del prenome ai sensi art. 36 DPR 
n.396/2000 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

54 Annotazioni a margine degli atti DPR 
n.396/2000 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

55 Pubblicazioni di matrimonio cod. civ - DPR 
n.396/2000 

Superiore ai 30 giorni - 
previsto per legge 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

56 Verbale di pubblicazioni per DPR Inferiore ai 30 giorni RESPONSABILE RESPONSABILE Settore 



nubendi non residenti  n.396/2000 AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

57 
Richiesta di affissione di 
pubblicazione proveniente da un 
altro Comune 

cod. civ. - DPR 
n.396/2000 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

58 Matrimonio civile celebrato nella 
Casa Comunale 

cod. civ. - DPR 
n.396/2000 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

59 Matrimonio civile celebrato fuori 
dalla Casa Comunale 

cod. civ. -DPR 
n.396/2000 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

60 Matrimonio civile celebrato in 
imminente pericolo di vita 

cod. civ. -DPR 
n.396/2000 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

61 Matrimonio celebrato su delega  cod. civ. -DPR 
n.396/2000 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

62 Atto di riconciliazione dei coniugi cod. civ. -DPR 
n.396/2000 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 

Settore 
demografico 
statistico 



E DEI SERVIZI 
GENERALI 

DEI SERVIZI 
GENERALI 

elettorale -
Anagrafe 

63 
Trascrizione di matrimoni 
celebrati da ufficiali di stato civile 
di altro Comune 

cod. civ. -DPR 
n.396/2000 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

64 
Trascrizione di matrimonio 
concordatario o celebrato con altri 
riti 

DPR 
n.396/2000 - 
Concordato 

Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

65 Trascrizione sentenze straniere di 
scioglimento di matrimonio 

DPR 
n.396/2000 L. 
218/1995 

Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

66 
Formazione atto di morte su 
dichiarazione di morte resa 
all’ufficiale dello stato civile 

DPR 
n.396/2000 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

67 
Trascrizione atto di morte 
avvenuta in un altro Comune o 
all’estero 

DPR 
n.396/2000 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

68 Modificazione di nome e 
cognome 

DPR 
n.396/2000 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 



69 Correzione di atto di stato civile DPR 
n.396/2000 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

70 Rettifica atti di stato civile DPR 
n.396/2000 

Superiore ai 30 giorni 
Previsto dalla legge 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

71 Riconoscimento cittadinanza jure 
sanguinis 

L. 91/92 e 
circolare K28 
del Ministero 
dell’Interno 

Superiore ai 30 giorni 
Previsto dalla legge 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

72 Riacquisto cittadinanza dopo un 
anno di residenza L. 91/1992 Superiore ai 30 giorni 

Previsto dalla legge 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

73 Giuramento cittadinanza L. 91/1992 Superiore ai 30 giorni 
Previsto dalla legge 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

74 

Trascrizione del decreto 
ministeriale o presidenziale di 
conferimento della cittadinanza 
italiana 

L. 91/1992 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

75 Trascrizione attestazioni e/o 
accertamenti sindacali in merito L.91/1992 Inferiore ai 30 giorni RESPONSABILE 

AREA 
RESPONSABILE 
AREA 

Settore 
demografico 



alla cittadinanza AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

statistico 
elettorale -
Anagrafe 

76 
Autorizzazione alla 
tumulazione/inumazione della 
salma 

DPR 
n.396/2000 - 
DPR 
n.285/1990 

Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Anagrafe 

77 Autorizzazione alla cremazione 
DPR 285/1990 
- Circolare 
n.24/1993 

Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Polizia 
Mortuaria 

78 

Autorizzazione al trasporto 
salma/ceneri all’interno del 
territorio comunale, in altro 
Comune, all’estero 

DPR 285/1990 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Polizia 
Mortuaria 

79 
Autorizzazione all’affidamento 
dell’urna contenente le ceneri ai 
familiari 

L. 130/2001 - 
L.R. 11/2008 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Polizia 
Mortuaria 

80 Autorizzazione alla dispersione 
delle ceneri 

L. 130/2001 - 
L.R. 11/2008 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale -
Polizia 
Mortuaria 



81 

Iscrizioni nelle liste elettorali 
per:immigrazione, iscrizione 
AIRE,acquisto cittadinanza, 
ricomparsa, mancata o omessa 
iscrizione, cessazione cause 
ostative, cittadini dell’unione 
europea 

DPR 223/1967 
Circolare 
2600/L del 
1.2.1986 

Superiore ai 30 giorni 
Previsto dalla legge 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale - 
Elettorale 

82 

Cancellazione dalle liste elettorali 
per: eventi anagrafici e di stato 
civile, per cause ostative al voto, 
per irreperibilità anagrafica 

DPR 223/1967 
Circolare 
2600/L del 
1.2.1986 

Superiore ai 30 giorni 
Previsto dalla legge 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale - 
Elettorale 

83 Rilascio certificati di iscrizione 
alle liste elettorali DPR 223/1967 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale - 
Elettorale 

84 Consultazione delle liste elettorali Art. 51 DPR 
223/1967 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale - 
Elettorale 

85 Rilascio copia delle liste elettorali   Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale - 
Elettorale 

86 Rilascio nuova tessera o duplicato 
di tessera elettorale 

DPR 229/2000 
Circolare n. 
11/2001 

Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale - 
Elettorale 



87 Tenuta dell’albo dei presidenti di 
seggio L. 53/1990 Superiore ai 30 giorni 

Previsto dalla legge 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale - 
Elettorale 

88 Tenuta dell’albo degli scrutatori di 
seggio DPR 120/1999 Superiore ai 30 giorni 

Previsto dalla legge 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale - 
Elettorale 

89 
Tenuta elenco giudici popolari 
Corte d’Assise e d’Assise 
d’Appello 

L. 287/1951 - 
L.405/1952 - 
L1441/1956 

Superiore ai 30 giorni 
Previsto dalla legge 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale - 
Elettorale 

90 
Raccolta delle sottoscrizioni degli 
elettori per la presentazione delle 
liste in caso di elezioni 

TU 570/1960 - 
L 352/1970 - 
DPR 445/2000 

Superiore ai 30 giorni 
Previsto dalla legge 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale - 
Elettorale 

91 
Raccolta delle sottoscrizioni degli 
elettori per proposte referendarie o 
di legge 

  Superiore ai 30 giorni 
Previsto dalla legge 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale - 
Elettorale 

92 Erogazione bonus bebè 
LR 11/2006 
Decreto Pres.R. 
0149/Pres 

Superiore ai 30 giorni 
Previsto dalla legge 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale 

93 Assegno nuclei familiari con 
almeno 3 figli  

L 448/1998 
art.65 

Superiore ai 30 giorni + 
sospensione 

RESPONSABILE 
AREA 

RESPONSABILE 
AREA 

Settore 
demografico 



AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

statistico 
elettorale 

94 Assegno di maternità L.448/1998 
art.66 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale 

95 Carta Famiglia 
 Art. 10 L.R.  
07.07.2006 n. 
11 

Superiore ai 30 giorni 
Previsto dalla legge 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico  

96 
Domanda per compensazione per 
la fornitura di gas naturale e 
energia elettrica  

Legge n. 
2/2009 Inferiore ai 30 giorni 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA 
E DEI SERVIZI 
GENERALI 

RESPONSABILE 
AREA 
AMMINISTRATIVA E 
DEI SERVIZI 
GENERALI 

Settore 
demografico 
statistico 
elettorale 
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